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一、 基金月報平台登入 

請至會務資訊系統暨基金月報申報平台(網址：https://member.sitca.org.tw/)，輸入使用者帳號及

密碼。 

 
 

二、申報、覆核及更正作業 

(一) Fmc0101 填寫基金月報檢查表 

1. 提醒視窗：揭示申報期限、投信完成所經理全部基金月報之填寫與覆核期限、保管機構完成所保

管全部基金月報之簽署期限。 

 

 

https://member.sitca.org.tw/
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2. 查詢條件設定 

 

※ 點選「查詢」鍵，設定查詢條件後點選「提交」鍵。 

※ 若選取「自選基金」，查詢範圍為「Fmc0107 自選基金設定」已選取之基金。 

 

 

3. 基金月報檢查表列表 

 

(1) 編輯功能：點選「編輯」鍵後，填寫基金月報檢查表。 
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A. 基金月報檢查表 

 

B. 特別敘明事項 

 

C. 上傳檔案附件 

 

※ 點選「暫存」鍵為暫存資料，若完成填寫基金月報資料時，請點選「提交」鍵；保銀完成填寫基

金月報資料時，亦同。 
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(2) 列印功能：點選「列印」鍵，列印基金月報檢查表。 

 

(二) Fmc0102 主管覆核作業 

 

※ 由系統自動帶入的基金，為投信/保銀完成填寫之基金。 

※ 投信/保銀選取欲覆核基金至「已選取覆核基金」欄位後，並點選「覆核」鍵始完成基金月報資

料之覆核。 

※ 打包列印功能：點選「打包列印」鍵後，依選取條件下載尚未覆核之全部基金月報檢查表資料。 

※ 打包附件功能：點選「打包附件」鍵後，依選取條件下載尚未覆核之全部基金附件資料。 
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(三) Fmc0103 主管用印作業【僅保銀適用】 

 

※ 由系統自動帶入的基金，為保銀完成覆核之基金。 

※ 保銀選取欲用印基金至「已選取用印基金」欄位後，點選「用印」鍵並以「憑證」輸入憑證 PIN

碼，點選「提交」鍵後始完成用印。 

(四) Fmc0104 申報基金月報【僅投信適用】 

 

※ 由系統自動帶入的基金，為保銀以「憑證」點選用印之基金。 

※ 投信選取欲申報基金至「已選取申報基金」欄位後，點選「申報」鍵並以「憑證」輸入憑證 PIN

碼，點選「提交」鍵後始完成申報。 
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(五) Fmc0105 要求更正 

 

(六) Fmc0106 受理更正 

 
 

※ 投信欲更正已點選「覆核」鍵之資料，請投信點選「要求更正」鍵通知保銀執行退回功能，保銀

點選「受理更正」鍵後始得更正；保銀欲更正以「憑證」完成簽署之資料，請保銀點選「要求更

正」鍵通知投信執行退回功能，投信點選「受理更正」鍵後始得更正。 

※ 欲更正投信已申報之基金資料，請投信點選「要求更正」鍵後始得更正。 

 



第 9 頁，共 13 頁 

 

(七) Fmc0107 自選基金設定 

 

(九) Fmc0109 聯絡人設定 

 

※ 系統寄發通知信，例如：投信覆核完成、保銀用印完成、投信申報完成、更正等。 
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三、查詢及列印作業 

(一) Fmc0201 基金月報查詢 

 

 

 

(二) Fmc0202 查核/覆核結果查詢 

 

※ 依查詢條件點選「查詢」鍵後，查詢基金月報檢查結果、特別敘明事項等內容；以檔案上傳「月

報檢查表特別敘明事項」之附件，提供檔案下載。 
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基金月報檢查結果： 

 

 

 
 

(三) Fmc0203 申報狀態統計 
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(四) Fmc0204 申報紀錄查詢【僅投信適用】 

 

1. 申報明細功能：點選「申報明細」鍵後，查詢投信以憑證完成申報之基金資料。 

2. 打包列印功能：點選「打包列印」鍵後，下載投信以憑證完成申報之全部基金月報檢查表資料。 

3. 打包附件功能：點選「打包附件」鍵後，下載投信以憑證完成申報之全部基金附件資料。 

 

點選「申報明細」鍵後： 
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(五) Fmc0205 央行查詢【僅央行適用】 

 

 

 

 

※ 附件功能：點選「附件」鍵後，查詢投信以憑證完成申報基金之「資產負債報告書」、「庫存資

產調節表」二項資料。 

 


